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3. melléklet
Az Allatorvos-tudomanyi Konyvtar hasznalati szabalyzata

Alapszolgaltatasok

Az Allatorvos-tudomanyi Konyvtar nyilvanos kényvtar. Valamennyi érdeklddé szamara
ingyenesen biztositja

1. a konyvtar alloményéanak helybeni hasznélatat,

2. az alloméanyat feltaro katalogusok és egyéb adatbazisok hasznalatat,

3. a teljes konyvtari rendszerre és ennek szolgaltatdsaira vonatkoz6 informéciokat.

A Konyvtar nyitva tartadsarol, szolgaltatasairol €s a téritéses szolgaltatasok dijairdl az olvaséd
a konyvtar honlapjan, illetve beiratkozaskor tdjékozodhat.

Regisztracio

1. A konyvtarlatogatok kotelesek regisztralni magukat a ruhatarban, ahol a szekrényiikével
megegyez0 sorszamot kapnak.

2. A behozott kdnyvekhez ugyanitt sarga szamjelet kell kérniiik.

3. A kolesonzott koteteket az olvasoteremben a kolesonzéskor piros szamjellel igazoljuk,
amelyet a kolcsonzo tavozaskor — sorszamaval egyiitt — a ruhatarban lead.

Beiratkozas

1. A kdnyvtar olvasdja lehet minden 18. évét betdltott magyar dllampolgar vagy beiratkozott
kiilfoldi hallgato, aki a konyvtarhasznalat szabalyait elfogadja.

2. A konyvtar hasznalatdhoz beiratkozdsra van sziikség. Beiratkozaskor a személyi
igazolvanyt vagy utlevelet, didkoknak a didkigazolvanyt is fel kell mutatni!

3. A beiratkozasi dij egy évre 1000,- Ft, diakoknak, nyugdijasoknak 500,- forint. (A Magyar
Allatorvosi Kamara tagjainak beiratkozasi dijat a Kamara fedezi.)

4. A beiratkozas ingyenes a Szent Istvan Egyetem hallgat6i és dolgozdi, a munkanélkiiliek és
fogyatékkal €16k szamara.

5. A konyvtar dolgozoi senkinek nem adhatnak felvilagositast az olvasok személyére vagy
konyvtarhasznalatara vonatkozé adatokrol.

Az olvasoterem hasznalata

1. Az olvasoterembe tilos A4 méretiinél nagyobb taskat, ételt és nem palackos italt behozni.
Jol zarhato iivegben ital behozhat6.

2. Aki az olvasoterem csendjét, olvasotarsait megzavarja, azt a konyvtarosok kikiildhetik.

3. Az olvasoteremben hasznalt dokumentumokat az asztalon kell hagyni. A kdnyvtarosoktol
kért raktari dokumentumokat az olvasépultnal kell visszaadni.

4. Az olvasoteremben 12.30-kor 15 perces szelldztetés van (hideg id6ben is).

5. Kérjiik vigyazzanak a konyvtar és a dokumentumok épségére és tisztasagara!

Kolcsonozheté dokumentumok

1. Kolesonozni csak személyesen (sajat részre), egy fajta konyvbol egy példanyt lehet.

2. A szabadpolcon 1év6 ¢és a raktarban 6rzott konyvek koziil kdlesondzhetdk azok, amelyek
nincsenek megkiilonboztetd jelzéssel ellatva.
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3. Folyoiratok, kézikonyvek, 1950. eldtti kiadvanyok nem kolcsonozhetdk!
4. Csak a konyvtar zarva tartdsanak idejére (éjszakdara, hét végere, szinet idejére)
kolesondzhetdk a kézikdnyvek, a tankdnyvek egyes példanyai (Gn. naplés konyvek).
5. A kolcsonézheto kényvek maximalis szdma kiilsé olvasok szamara 5 kotet, egyetemiink
hallgatoinak 10 kotet.
6. Az in. naplds konyvekbdl egyszerre legfeljebb kettd kdlcsondzheto.

A kolcsonzés szabalyai:
e Kolcsonozeté konyvek
1. A kolcsonzési id6 egy honap.
2. A kolesonzés a kolesonzési idO a lejarat eldtt két alkalommal személyesen, telefonon vagy
az internetes kataloguson keresztiil meghosszabbithato, ha a kdnyvre nincs eldjegyzés. Az
internetes hosszabbitashoz sziikséges vonalkodot/jelszot a konyvtaros adja.
3. A hatérid¢ lejarta utan visszahozott konyvekre késedelmi dijat kell fizetni, melynek 0sszege
kotetenként és naponként 50,- Ft.
4. A sokpéldanyos tankonyveket kizdrdlag a magyar hallgatok kolcsonodzhetik egy félévre
vagy egész tanévre azon az évfolyamon, amelyen hallgatjak az adott targyat. Visszahozatal a
félév/tanév utolsod napjaig. (A konyvek listdja az olvasodszolgélatban taldlhato.)
5. A kolesonzésbol véglegesen kizarjuk azt a hallgatét, ki a haromszori felszolitds utan sem
elbirdlasanak rendje) 33§ 4. pontja értelmében egyszerisitett kartéritési eljarast
foganatositunk. A kiilsé olvasokat kizarjuk a kdlcsonzésbdl, ha a felszolitds utan nem hozzak
vissza a konyveket.
6. Kiilfoldi hallgaté nem kdlcsondzhet és nem tarthat maganal konyvet a nyari sziinet idejére.
e Naplos konyvek
7. A hét végére, ¢éjszakdra kolcsonzott (naplos) konyvek a konyvtarossal egyeztetett
iddpontban, legkorabban délutan 14 6ra utan vihetdk el, és masnap vagy hétfon 10 oraig kell
oket visszahozni.
8. A késedelmesen visszahozott naplds konyvért naponta és kotetenként 100,- forint
késedelmi dijat kell fizetni.
9. A naplos konyvek kolesonzésébdl véglegesen kizarjuk azt az olvasét, aki tobb, mint egy
naptari hetet késik.
e CD-ROM
10. CD-ROM-kolcsonzés: a kolcsonzési id6 egy hét, lemezenként 3000,- Ft letéti dij
ellenében.
11. A CD-ROM kolcsonzési id6 egyszer hosszabbithato.
12. A CD-ROM-ot késedelmesen visszahoz6 olvasd tobbé CD-t nem kdlesdondzhet.

Kartérités

1. Az olvasé koteles a konyvtari dokumentumokra és azok allagara vigyazni, az okozott kart
megtériteni.

2. Az elveszett dokumentumokat a kdlcsonzd koteles potolni a kdnyv azonos kiadasu masik
példanyaval.

3. Ha ez nem lehetséges, akkor a potlas koltségeit — antikvar forgalmi érték + beszerzéssel
jar6 koltségek — kell megfizetni.

4. Ha a kolcsonzd a konyvtarral szembeni tartozasait irasbeli felszolitas ellenére sem fedezi, a
konyvtar a kdvetelést jogi titon érvényesiti.
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Masolatkészités
1. Konyvtari dokumentumokrdl papir vagy elektronikus masolat kizardlag tanulmanyi vagy
kutatési célra készithetd a szerzdi jogi szabalyoknak megfelelon.
2. Nem masolhatok teljes konyvek.
3. Kéziratnak mindsiilé6 konyvtari dokumentumoknak (szakdolgozat, phd dolgozat stb.)
részletei is csak a szerzé eldzetes engedélyével masolhatok. A szerzének az engedély
megadasardl a konyvtarost kell tajékoztatnia irdsban, e-mailben, személyesen vagy
kozvetleniil telefonon.

Szamitogép-hasznalat

1. Az olvaséteremben taldlhaté szamitégépek hasznalatdhoz beiratkozésra van sziikség.
Hasznélatukra a halozati kapcsolatot biztositdé (Nemzeti Informacids Infrastruktura
Fejlesztési Program) NIIF eldirdsai az iranyadok.

2. A beiratkozott olvasok a szamitogépeket szabadon hasznélhatjak tanulmanyi és kutatasi
célokra és korlatozott mértékben magan célokra.

3. Tilos a szamitogépeket az NIIF felhasznaloi szabalyzatba 1itk6zo tevékenységekre (masok
személyiségi jogainak megsértése, tiltott haszonszerzés, a szerzdi jogok megsértése pl.
fajlcserélés, illegalis tartalmak letdltése, gazdasagi tevékenység, a szoftverek
megvaltoztatasa, rosszindulati halozati tevékenység (halozati jatékok, kéretlen levelek
stb.) hasznalni.

4. A szamitoégépek hasznalatanak prioritasa a kdvetkezd: keresés a konyvtari katalogusban,
adatbazisokban, elektronikus forrasokban; tanulmanyi feladatok végrehajtasa (tételek,
tananyagok tanulmanyozdsa, nyomtatasa, dolgozatirds stb.); e-mailezés; egyéb.
Sorbanallas esetén a prioritasi sorrendben eldrébb allo feladat élvez elsdbbséget, és ezt a
konyvtaros érvényesiti.

A csoportszoba hasznalata

1. A hallgatok rendelkezésére allo csoportszoba kozos tanulasra, megbeszélésre vehetd
igénybe.

2. A csoportszoba kulcsat az erre rendszeresitett flizet aldirasa utan az olvasoszolgalat adja ki,
¢s ide kell visszaadni. Egyuttal jelolni kell a kikészitett tdblazaton, hogy eldreldthatdlag
mennyi ideig lesz foglalt a szoba.

3. A csoportszoba eldjegyezhetd a kikészitett tdblazaton. A csoportszoba kulcsa az eldjegyzés
elott kiadhato, ebben az esetben viszont az eldjegyzé megérkezésekor a szobat at kell adni.

4. A csoportszobaban tilos dohdnyozni, az ablakokba kiiilni vagy a jo izlésnek nem megfeleld
moddon viselkedni.
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