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A Hutyra Ferenc Konyvtar, Levéltir és Miizeum
UGYRENDJE

A Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Muizeum (tovabbiakban Konyvtar) miik6désének
rendjét a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. tdrvény, a 2012. évi CLIL tdrvény altal
médositott 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézményekrbl,
a nyilvanos konyvtari ellatisrol és a kdzmiivelddésrdl, a 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az
orszagos muizeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti konyvtar, az orszagos szakkényvtar €s
az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairdl, a 2012. évi LXI. torvény altal modositott
1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérél, valamint az Allatorvostudoményi Egyetem (tovabbiakban Egyetem) Alapito
Okirata, Szervezeti és Mlikddési Szabalyzata és ennek mellékletei hatarozzak meg.

Az ligyrend célja, hogy meghatarozza a Konyvtar feladatait, mikddesét, szolgaltatasait, ezek
ellatasanak rendjét, a Konyvtar vezetdjének jogallasat, hataskorét, feladatkérét és a dolgozok
altalanos kotelezettségeit. Az iligyrend ismerete és az {igyrendi el6irdsoknak megfeleld
iigyintézés valamennyi egyetemi és tanszéki kdnyvtari dolgozo szamara kdtelezo.

1.§ A KONYVTAR JOGALLASA, ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1 A Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Muzeum joghllasa
1.1.1 A Kdnyvtar
— 4llami egyetem, az Allatorvostudomanyi Egyetem konyvtara;
— az allatorvos-tudomany €s az allategészségiigy egyetlen hazai nyilvanos, tudomanyos
szakkdnyvtara ¢s kdzgyljteménye;
— atanszéki kdnyvtari haldézat kézpontja
— szakmatorténeti kozgylijteményként részlegei egy szervezeti keretben, de kiilon
fohatésagi engedéllyel, a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld szakmai fiiggetlenséggel
miikddnek; melyek a kdvetkezok
= Magyary-Kossa Szakmatorténeti Konyvgyljtemény
» Allatorvostudomanyi Egyetem Levéltara (Alapitd okirat szAdma és kelte:
Miivelédési Minisztérium 60135/86 1986)
»  Allatorvos-torténeti Gylijtemény (szakgylijtemény) (Miikodési engedély szama
és kelte: Mk/d/31 1980/04)

1.2 A Kdnyvtér neve: Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar é&s Muzeum
Nevének roviditése: HFKIM
Szekhelye és cime: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
Létesitésének idopontja: 1787 (2016)
Honlapja: http://konyvtar.univet.hu vagy http://www.konyvtar.univet.hu

vagy http://library.univet.hu
http://leveltar.univet.hu vagy http:/www.leveltar.univet.hu

http://muzeum.univet.hu vagy http://www.muzeum.univet.hu
Telefonszama: (06-1) 478-4226

Fax: (06-1) 478-4227
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E-mail: library@univet.hu

Nevenek nemzetkozi kapesolatokban hasznalt idegen nyelvii valtozata:
- angol: Ferenc Hutjra Library, Archives and Museum

- német: Ferenc Hut¥ra Bibliothek, Archiv und Muscum

1.3 A Konyvtar 6nall6 elnevezéssel bird jogelddei:
Allatorvostudoményi Egyetem Kozponti Konyvtara (1980-1999)
Szent Istvan Egyetem Allatorvos-tudomanyi Kényvtar (2000-2007)
Szent Istvan Egyetem Allatorvos-tudoméanyi Koényvtar, Levéltar és Mizeum (2008-2016)

1.4 A Kényvtar bélyegzdit és lenyomatukat az Ugyrend 1. melléklete tartalmazza.

1.5 A Kdnyvtar fenntartdja az Allatorvostudoményi Egyetem. Feliigyeletét a rektor latja el. A
Kényvtar fenntartgja biztositja a Kényvtar elhelyezési, targyi és személyi feltételeit, ezek
pénziigyi fedezetét az Egyetem éves koltségvetésében megtervezi, célszeril felhasznalasat
lehet6vé teszi. Gondoskodik a munka szinvonaldnak emeléséhez sziikséges pénziigyl
feltételekrdi.

1.6 A Konyvtar altal folytatott alaptevékenységek:
Alaptevékenységek (kormanyzati funkcié szerint):

082042 Koényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Kényvtari dllomany feltarasa, megbrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatisok

082051 Levéltari dllomany gyarapitisa, kezelése és védelme

082052 Levéltan szolgaltatas, tudomanyos, publikacios és informaciokdzvetitd
tevékenyseg

082061 Mizeumi gylijteményi tevékenység

082062 Miuzeumi tudoményos feldolgozé €s publikacids tevékenység

082063 Mtizeumi kiallitasi tevékenység

083020 Koényvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

086030 Nemzetkozi kulturalis egylittmikodés

Alaptevékenységek (TEAOR szim szerint):

910 Koényvtari, levéltari, mizeumi, egyéb kulturdlis tevékenység
9101 Kdnyvtari, levéltari tevékenység

9102 Muzeumi tevékenység

1.7 A Konyvtar szakmai feliigyeleti szerve az Emberi Er6forrasok Minisztériuma.

1.8 A Konyvtar a feladatai jobb ellatasa érdekében megallapodas alapjan egyiittmiikddhet hazai
vagy kiilfoldi szervezetekkel, illetve természetes személyekkel. Az egyittmiikédés
irAnyulhat  kiilondsen  pélyazatok  kidolgozadsara, lebonyolitasira, szakteriileti
konzorciumok létrehozasara, mitkddtetésére, szolgaltatasok biztositasara bizonyos
ellenszolgaltatasért. Az egyiittmiikdés kereteit irdsba kell foglaini. A Konyvtar allandé
tagja az alabbi szakmai szervezeteknek és konzorciumoknak:

— Egyetemi Konyvtarigazgatok Kollégiuma

— EISZ konzorcium

— HUNOR Egyesiilet

— Informatikai ¢és Konyvtari Szévetség Tudomanyos és Szakkényvtari Tagozat
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— Libinfo konzorcium

— Magyar Elektronikus Konyvtarért Egyesiilet (MEK Egyesiilet)
— Magyar Felsooktatasi Levéltari Szovetség

— Magyar Kdnyvtarosok Egyesiilete Mezdgazdasagi Szervezet
— Magyar Kényvtarosok Egyesiilete Tudoméanyos és Szakkoényvtari Szekceid
— Magyar Orvosi Kényvtarak Szdvetsége

— MATARKA konzorcium

— MOKKAés MOKKA-R Egyesiilet

~ MTMT egyiittmf{ikddés

— NAVA-pont halézat

— Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszer

— European Association for Health Information and Libraries

— European Veterinary Libraries Group

2. § KULDETES ES FELADATOK

2.1 A Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Muzeum kiildetése
2.1.1 A Kényvtar kiildetése

A Hutyra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Muzeum kiildetése, hogy teljes koérii hozzaférést
biztositson az Aallatorvoslas hazai és nemzetkdzi szakirodalmahoz az allatorvos- és
biologusképzés, az oktatds, a kutatds és az A4llat-egészségligyi rendszer valamennyi
resztvevoje €s minden €rdeklodo szamara.

A Hutyra Ferenc Konyvtar, Levélitar és Muzeum mind a felsboktatds, mind az
allatorvosi szakma irdnyaban elkételezett. Ennek érdekében teljességgel gyiijti, orzi,
feldolgozza ¢s rendelkezésre bocsatja (kdzvetiti) a hazai ¢és lehetd teljességgel a kiilfoldi
szakirodalmat, informdciéforrasokat az allatorvoslas és a hatarteriiletek (els6sorban a
biolégia) teriiletén. Oktatdi tevékenységgel jarul hozzd hasznéléi informacidkeresési
készsegeinek folyamatos fejlesztéséhez. Szakteriileti elkdtelezettségének megfelelden
gylijti és gondozza a magyar allatorvos-torténet irott és targyi emiékeit.

Mindezekkel a tevékenységekkel timogatja az allat-egészségiigyi tudasbazis épitését és
hasznositasat, valamint hozzajarul a szolgaltatasi szinvonal emelkedésc¢hez a kedvtelésbol
tartott és haszondllatok, illetve a vadallatok egészségvédelme, a biztonsagos élelmiszer-
eldallitds és az €16 kdrnyezet védelme érdekében.

2.1.2 A Levéltar kiildetése
Az Allatorvostudomanyi Egyetem Levéitira az Allatorvostudomanyi Egyetemnek és
jogelédjeinek maradandé értékii iratait gytjti, Orzi, rendszerezi, kutathatosdgat biztositja,
tudomanyosan feldolgozza, bemutatja ¢és publikalja. Hivatasunknak tekintjiik a magyar
allatorvosképzés és llatorvoslas torténetének miivelését, az ez iranyu kutatas elésegitését,
a forrasok és a kutatdsi eredmények megismertetését a nagykozonséggel.
2.1.3 Az Allatorvos-torténeti Gyiijtemény kiildetése
Az Allatorvos-torténeti Gyiijtemény az orszag egyetlen muzealis intézménye, mely az
agrir- és orvostdrténet szakteriiletén beliil els6sorban a magyar allatgydgyaszat,
allategészségiigy és allatorvosképzés torténetének targyi, irott ¢s iratlan emlékeit gyiijti,
orzi, feldolgozza, bemutatja ¢s kutathatdva teszi.
Az Allatorvos-térténeti Gylijtemény kiildetése:
1. az emlitett teriileteken a tudasvagyon gyarapitasa, megorzese, kozzététele, népszeriisitése
Tévén
e az allatorvos-toriéneti kutatas eldsegitése,
* az dllatorvoskepzes tdmogatasa,
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e az dllatorvoskeépzd intézmény ¢és az allatorvosi szakma tirsadalmi elismertségének
a novelése;

2. ahagyomanyGrzeés, ami alatt nemcsak a szakmai munkat értjiik, hanem a kapcsolatépités
lehetdségét, a tarsas egyiittlétet is, ami a hagyomdanyok tovabbélését biztositja. A Mizeum
Osszekot €s kapcesolatokat teremt a szakma, az Egyetem, a Levéltar, a Konyvtar, illetve a
tanarok, a didkok, a kutatdk, a szakemberek és a latogatok kozott.
Kiildetésének megvaldsitisa érdekében az Allatorvos-térténeti Gylijtemény — komplex
kozgyiijtemény részeként — szorosan egyiittmiikédik a Konyvtarral és a Levéltarral,
valamint més intézményekkel. Aktivan részt vesz az orszdgos mizeumi programokban és
egycb rendezvényeken. A gyljteményben és kiilsé helyszineken muzeumpedagdgiai
foglalkozasokat, szakmai bemutatdkat és tarlatvezetéseket tart az élményszer(i és igényes
dllatorvos-torténeti, allat-egészségiigyi, ¢lelmiszer-biztonsagi és természettudomanyos
ismeretterjesztés jegyében.
Honlapjan allatorvos-tdrténeti informaciokat, emlékeket, kiallitdsokat tesz szabadon
elérhetove a szakima €s a nagykdzonség szamara.

2.2 A Hutjra Ferenc Kényvtar, Levéltar és Mlzeum feladatai

2.2.1 A Konyvtar feladatai
2.2.1.1 Egyetemi kényvtarként:

- tervszerli  allomanygyarapitdssal, gylijteményszervezéssel ¢és  szakirodalmi
szolgéltatasokkal eldsegiti az intézményben folyd oktaté-neveld, kutatd és tanulmanyi
tevékenységet;

- tamogatja a (nappali és posztgradudlis képzésben részt vevd) hallgatokat és az oktatokat
a korszerli informaciéforrasok  hasznalatdnak clsajatitisaban, az  G6nalld
ismeretszerzéshez sziikséges jartassagok és készscgek megszerzésében;

- biztositja a korszeri informécioforrasok elofizetését, mikddtetését és folyamatos
elérését;

- hagyomanyos ¢s szamitégépes szakirodalmi tajékoztatd munkat végez, valamint
kdzponti szolgaltatasaira épiild kiadvanyokat jelentet meg;

- tamogatja az oktatok és kutatok tudomanyos publikalasat és clemzi az Egyetem és az
egyes oktatok tudomanyos tevékenységét;

- miikodteti az Egyetem intézményi adattarat;

- mikddteti a Magyary-Kossa Szakmatorténeti Kényvgyiijteményt;

- folyamatosan fejleszti szakembereit, a rendelkezésre allo technologiat és szolgaltatisait;

- egyetemi, kdnyvtari és mdas hazai, illetve nemzetkézi szervezetekkel hazai és
nemzetkdzi kiadvanycsere-kapcsolatokat kezdeményez és tart fenn;

- pélyézati tevékenyseget folytat a fejlesztésre fordithat6 forrasok névelése érdekében;

- tamogatja az Egyetemen folyd kézmiivelodési tevékenységet;

- kozgylGjteményi és tudomanymetriai kérdésekben az Egyetem vezetOsége szamara
dontés-elokészitd munkat végez,

2.2.1.2 Az egyetemi kdnyvtari haldzat kdzpontjakeént:

- feliigyeletet gyakorol a tanszéki kdnyvtarak felett;

- vallalja a tanszéki konyvtarak szaméra a dokumentumok beszerzését, feldolgozisat és
az online kataldgusban valé kozzétételét;

- a torvényi eldirasoknak megfeleléen a tanszéki konyvtar kezelGjével leltirozza a
tanszékek konyvallomanyat;

- elvégzi a kért torléseket, atvételeket;

- modszertani segitséget nyijt a tanszéki kényvtarak kezeléséhez.

2.2.1.3 Nyilvénos tudomanyos szakkonyvtarként

Hutyra Ferenc Kényvtar, Levéltar és Miizeum iigyrendje A6



5/15

tervszerlien gyarapitja, feltarja, 6rzi €s szolgaltatasai tjan az olvasok rendelkezésére
bocsatja az allatorvoslas és a bioldgia hazai és kiilfoldi szakirodalmat;

az Orszdgos Dokumentum-cllatasi Rendszer tagjaként adatokat szolgéltat az ODR
kozpontnak és elldtja a magyar konyvtari rendszert a szakterliletébe vagd
dokumentumokkal;

a MATARKA konzorcium tagjaként feldolgozza a szakteriiletébe vagd legfontosabb
folydiratok tartalomjegyzékeit;

kézvetiti olvasoi szamara a magyar és a nemzetkozi konyvtari rendszer szolgaltatasait;
anyagaval hozzijarul a MOKKA és a MOKKA-R orszagos adatbazisok teljességéhez;
épiti és nyilvanos katalogusaban kozzéteszi a Magyar Allatorvosi Bibliografiat;
egyiitimiikodik mas konyvtarakkal, illetve konyvtari halozatokkal, halézaton kiviili
kényvtarakkal, konzorciumokkal és kényvtari szervezetekkel;

a kényvtartudoméany teriiletén 6nalid kutatdmunkat vegez;

részt vesz a kdnyvtar szakos hallgatdk gyakorlati képzésében.

2.2.2 A Levéltar feladatai

az Allatorvostudoményi Egyetem és az 4llategészségiigy torténeti értékii iratanyaganak
gyljtese, szakszerii feldolgozasa és orzése;

az Allatorvostudomanyi Egyetemen folyo iratkezelés és -selejtezés feliigyelete;
szervellentrzés nyilvantartdsdnak vezetése, szervdosszick kialakitasa, aktualizalasa;
rendszeres iratitvétel, -feldolgozas az Allatorvostudomanyi Egyetem szervezeti
egységeitdl, illetve az allategészségligy mas szervezeteitdl és szereplitdl;

a jogszabalyokban el6irt, a szakmai kovetelményeknek megfeleld levéltari
nyilvantartasok (fond- és éllagjegyzék, raktari jegyzek, repertérium) vezetése és
kozzététele a leveltar honlapjan;

a tudomanyos és tudoménytorténeti kutatdmunka tamogatasa;

kutatd- és ligyfélszolgalat mitkodtetése, tijékoztatds a levéltari forrasok alapjan és a
forrasok rendelkezésre bocsatasa, illetve kozzététele;

egyetemtorténeti kutatomunka végzese, kiadvanyok készitése;

levéltari anyag kézmiivelddési célokra vald felhasznalasa érdekeben - sziikség esetén -
levéltari iratok kdlcsdnzése kidllitdsokhoz.

2.2.3 Az Allatorvos-torténeti Gylijtemény feladatai

gyiijti, feltarja, kiallitja és 6rzi az Egyetem és a tudoméanyag torténeti értekil targyi
emlékeit;

karbantartja az allandé kiallitdst és rendszeresen szervezett idoszaki kiallitdsokon
mutatja be az Egyetem tevékenységéhez és az allatorvos-torténethez kapcsolodd 1j
anyagot;

tamogatja mas intézmények allatorvos-torténeti kiallitasait;

karbantartja és fejleszti a Virtudlis Allatorvos-térténeti Gyiijteményt;

hozzajarul az Egyetem jeles évforduldinak méltd megiinnepléséhez és
muzeumpedagodgiai munkaval népszerlisiti az Egyetemet és az allatorvoslast,
allategészségiigyet;

részt vesz a muzeumok orszagos rendezvényein.

3. § A kinyvtar gyijtokore

A Koényvtar gylijtokérét a jogszabalyok é€s a hasznaldi igények alapjan a gyiijtékori &s
gylijteménykezelési szabalyozat hatdrozza meg. E szabalyzat az ligyrend 2. meliéklete.

3.1 A Kényvtar gyiijtékore
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- azallatorvos-tudomany magyar €s magyar vonatkozast szakirodalmanak és az Egyetem
dolgozdi, valamint a magyar allatorvos szerzok allatorvos-tudomanyi és egyéb
publikacidinak a teljessége;

- az Allatorvostudoményi Egyetemen az allatorvos- és biologusképzés keretében oktatott
valamennyi targyhoz kapcsolddd, az oktatashoz, tanulishoz és kutatishoz szitkséges
hazai és kiilfoldi, nyomtatott és elektronikus szakirodalom;

- az Allatorvostudoményi Egyetemen sziiletett valamennyi kiadvény, szakdolgozat,
TDK- dolgozat €s PhD-disszertacio;

- az allatorvos-tudomany és hatarteriiletein keletkezett igényes ismeretterjeszt6 irodalom
az Orszagos Dokumentum-ellitisi Rendszer igényeinek megfelelden.

3.2 A Koényvtar dllomanyanak gyarapitasa

- A Konyvtar allomanya vétel, csere, ajandék ¢és kotelespéldany-szolgaltatas utjan
gyarapodik.

- Az Allatorvostudoményi Egyetem minden kiadvanyabdl legalabb két példanyt
megOrzés és hasznlat céljara a Kényvtarnak at kell adni.

- A Konyvtar gyiijti az Allatorvos-tudomanyi Doktori Iskolaban megvédett disszertaciok
egy-egy peldinyat, katalogusidban nyilvanossagra hozza ezek cimeit és teljes
szOvegliket elérhetdvé teszi az intézményi adattarban.

- A Konyvtar egyetemi és egyéb rendelkezésre allé6 forrasokbol tervszeriien ¢&s
folyamatosan gondoskodik allomanyéanak fejlesztésérol.

A tanszekek, intézetek altal barmilyen pénziigyi forrisbdl vasérolt szakirodalom részét

képezi a Konyvtar gylijteményének és feldolgozdsra kertiil a kataldgusban, majd a tanszéki

kdnyvtarban keriil meg@rzésre.

4. § A Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar é&s Muizeum hasznalata és szolgaltatasai
4.1 A Konyvtar hasznalata és szolgdltatasai

4.1.1 A Konyvtér hasznalata

4.1.1.1 A Kdnyvtdr nyilvanos tudomanyos szakkonyvtarként meghatarozott feltételek mellett
valamennyi érdeklddd elétt nyitva all, akik elfogadjak a Kdényvtar hasznalati szabalyzatat
és annak megfeleléen veszik igénybe a rendelkezesre allé szolgaltatasokat. A Konyvtar
hasznalati szabalyzata az Ugyrend 3. melléklete.

4.1.1.2 A Koényvtarnak a jogszabalyokban és a haszndlati szabalyzatban meghatarozott
alapszolgaltatasai valamennyi latogat6 szamadra dijtalanul igénybe vehetdk.

4.1.1.3 A Konyvtar hasznéldira és hasznédlatara vonatkozd adatok bizalmasak, azokat az
informacios onrendelkezési jogrol és az infomaciészabadsagrol szolo 2011, eévi CXIL
torveny eloirasai szerint kezeli a kényvtar.

4.1.2 A Konyvtar nyitva tartdsa:

hétft — szerda 8—18 ora (az olvasoterem 8.30-kor nyit)
csiitdrtok 820 ora (az olvasoterem 8.30-kor nyit)
péntek 8—17 ora (az olvasodterem 9-kor nyit)

A nyari idészakban zaras 16 orakor, pénteken 13 orakor. A nyari id6szakban a konyvtar tobb
hétig zarva tart a nagytakaritas, felgjitasok és egyéb hattérfeladatok idéigénye szerint.

A Nadaskay Béla Terem nyitva tartasa:
hetfd — péntek 7-17 ora

A Magyary-Kossa Szakmatorténeti Konyvgyiijtemény nyitva tartasa:
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hétfs — csiitortok 8.30—15.30 éra
péntek 9-13 ora.

4.1.3 A Kdnyvtar szolgaltatasai
4.1.3.1 Dokumentumszolgaltatas:
helyben hasznalat (nyomtatott és elektronikus dokumentumok)
kolcsonzés
masolatkészités a konyvtari dokumentumokrol
- koényvtarkodzi kdlesdnzés
4.1.3.2 Informacioszolgdltatds és informdcidokeresés
- online katalogus: tdjékoztatas a konyvtar teljes alloményarol
- tajékoztatds mas kdnyvtarak allomanyarol, szolgaltatisairdl
- Magyar Allatorvosi Bibliogréfia: tijékoztatis a magyar allatorvosok publikacidirol
- tematikus irodalomkutatas, informacidszolgaltatas adatbazisokbol
- tajékoztatas hatilyos magyar és europai unios jogszabalyokrol
- tajekoztatis az dllatorvosi teriilet hatdlyos magyar szabvanyairol
- adatok keresése ¢s kiilonleges kérdések megvilaszolasa
4.1.3.3 A publikilist és a tudomdnyos értékelést segité szolgdltatasok:
- tanacsadas: folydiratok szerz6i utmutatdi, adatpontositis stb.
- tajékoztatds a szabad hozzaférésrol (Open Access, OA), dnarchivaldsrol
- modszertani tanacsadas szakdolgozatok készitéséhez
- t4jékoztatas folydiratok impaktfaktorardl
- tandcsadas: impakt-, publikicids és idézettségi értékek kiszamitasa, publikacios
adatbazis €pitése
- tanacsadas a Magyar Tudoméanyos Miivek Taranak hasznalatdhoz
4.1.3.4 4 hasznalok tajékoztatasa, képzése, a szolgaltatasok népszeriisitése:
- Noctua: hirlevél (évi 4 szam)
- honlap, Facebook-profil, YouTube-csatorna: 1j kényvek, hirek stb.
- akonyvtar informatika oktatasa, felhaszniloképzés, egyéni segitségnynjtas
4.1.3.5 Allatorvos-tirténeti forrasok:
- Magyar Allatorvosi Panteon
- digitalis térténeti kényvtar
- Magyary-Kossa Szakmatorténeti Konyvgylijtemény, amelynek hasznalati szabéalyzata
az Ugyrend 4. melléklete
4.1.3.6 A Konyvtar szolgaltatisait az 1999. evi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol eldirasainak
megfeleld keretek kozott biztositja.
4.1.3.7 A Koényvtar folyamatosan figyelemmel kiséri a haszndldk igényeit &s elégedettségét, es
ezeket rendszeresen méri, hogy szolgaltatasait a hasznaloknak legmegfelelébb médon
alakithassa.

4.1.4 A tanszéki kdnyvtarak hasznélata

4.1.4.1 A tanszéki kdnyvtarak a Hutira Ferenc Konyvtar, Levéltar és Miizeum letétei, amelyek
elsOsorban a tanszék munkatarsainak szakkonyvellatasat szolgaljak.

4.1.4.1.1 A tanszéki konyvallomanyt a tanszéknek a tanszékvezetd altal kinevezett munkatarsa
kezeli a Konyvtar modszertani dtmutatisa alapjan. A tanszéki kdnyvtarak kezel€sére
vonatkozé médszertani utmutaté az Ugyrend 5. melléklete

4.1.4.1.2 A tanszéki konyvtirak az dllomanyukban 1év6 konyveket a tanszéken meghatirozott
rend szerint koOlcs6nzik az oktatOknak. Tanszéki kdnyvtirbol kozvetlentil mas nem
k&lcsondzhet.

4.1.4.1.3 A tanszékek a kolcsonzésekrol kbtelesek naprakész nyilvantartast vezetni.

Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Mizeum {ligyrendje A6
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4.1.4.2 A tanszéki kényvtar — a kdzponti kényvtar kérésére — kételes harom munkanapon beliil
a tanszéken Orzott koényveket, folydiratokat vagy az ezekbdl igényelt masolatot
meghatirozott idore rendelkezésre bocsatani helyben haszndlatra vagy kolesOnzésre,
konyvtarkdzi kolesonzeésre. A hasznadlat utan ezeket a dokumentumokat a Konyvtar
haladéktalanul visszajuttatja.

4.1.4.3 A tanszéki konyvallomanyért anyagi felelsséggel a tanszék vezetdje tartozik.

4.2 Az Allatorvostudoméanyi Egyetem Levéltaranak hasznélata &s szolgaltatasai
42.1 Az Allatorvostudoményi Egyetem Levéltarat mindazon kutatok hasznélhatigk, akik
elfogadjak a kutatétermi szabalyzatot. A kutatétermi szabdlyzat az Ugyrend 6. melléklete.
4.2.2 Az Allatorvostudomanyi Egyetem Levéltardnak nyitva tartisa
hétfo — csiitdrték 8.30-15.30 6ra
péntek 9-11 ora
4.2.3.1 A Levéltar feliigyeli a jogszabalyoknak megfelelden az Egyetemen az iratkezelést,
kozremikodik az Egyetem iratkezelési szabalyzatanak és irattari tervének elkészitésében,
valamint tanacsadassal segiti az iratok szakszerli megbrzését.
4.2.3.2 A Levéltar biztositja a kutatoszolgélatot, kérdések megvalaszolasat ligyfélszolgalat
keretében.
4.2.3.3 A Levéltar honlapot {izemeltet, amelyen kozzéteszi a levéltar fond- és dllagjegyzékét.

4.3. Az Allatorvos-torténeti Gylijtemény hasznélata &s szolgaltatésai

4.3.1 A gyijtemény nyitvatartasi idében a Kdnyvtar valamely munkatarsanak feliigyeletével
korlatozas nelkiil latogathato.

4.3.2 A gylijtemény nyitva tartasa:

hétfo — csiitortok 9-16 6ra
szombat 1016 ora (elézetes bejelentkezéssel)
szerda 12-16 éra kutatdszolgalat

Egyéb iddpontokban eldzetes bejelentkezéssel 1atogathato.

4.3.3.1 Az Allatorvos-torténeti Gyfijtemény 4allandé- és idBszaki kiallitdsai dijtalanul
megtekinthetok, ezekhez magyar nyelven ingyenes tarlatvezetés biztositott.

4.3.3.2 A gyiijtemény miikddteti a Virtudlis Allatorvos-torténeti Gylijteményt.

4.3.3.3 A gylijtemény részt vesz a miizeumok orszégos rendezvényein.

43.3.4 A gylijtemény igény szerint a kidllitdsdhoz kapcsolodd ismeretterjeszid programokon
é€s mizeumpedagdgiai foglalkozdsokon mutatja be az dallatorvos-képzés ¢€s az
allategészsegligy tortenetet.

5. § A Hutyra Ferenc Kinyvtar, Levéltar ¢s Mizeum iranyitasa és szervezete

5.1 A Kényvtar iranyitasa
5.1.1. A Konyvtarat igazgato vezeti, aki egyben a Levéltar és a Mlzeum vezetdje. Az igazgato
pélyazat alapjan, a foglalkoztatasi kdvetelményrendszernek megfelelden hatarozott idére keriil
megbizasra. A megbizds az elsO cljardssal azonos rend szerint tobb alkalommal
meghosszabbithatd.
5.1.2 Az igazgatd évente beszamol a rektornak a Konyvtar, a Levéltar és a Mizeum helyzetérol.
5.1.3 Az igazgat6 feladatkore és felelosségei:

- a jogszabdlyokban, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban, valamint a jelen

Ugyrendben meghatarozottak szerint vezeti a Kényvtarat, Levéltarat és a Miizeumot;
- biztositja a kézponti feladatok ellatasat;

Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar €s Mizeum ligyrendje A6
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- felel6sséggel tartozik a Konyvtar, a tanszéki/letéti konyvtarak, a Levéltar és a Mizeum

miikédéséért, a munka szervezéséért;

- orvosolja a Kdnyvtar milkédésével kapcsolatban felmeriild belso ¢s kiils6 panaszokat;

- karbantartja, javitja a kényvtar alapdokumentumait;

- meghatirozza, betartja és betartatja a szakmai és mindségi kbvetelményeket;

- elkésziti, és karbantartja a stratégiai fejlesztési tervet, éves beszamolot és munkatervet;

- meghatirozza a munkatarsak feladatait, ezzel Gsszhangban elkésziti a munkakéri

leirdsokat és ellendrzi az elvégzett munkat;

- elvégzi a munkatirsak teljesitményének értékelését, biztositja tovabbkéepzésiiket,

jutalmazasukat;

- iranyitja a kényvtar marketing tevékenységeét.

- hataskorében gondoskodik a Konyvtar mitkodéséhez sziikséges feltételekrdl;

- palyazati tevékenységgel hozzajarul a fejlesztési forrdsok ndveleschez;

- tajékoztatja a Konyvtar dolgozoit az aktuédlis szakmai kérdésekr8l és rendszeres

munkaértekezleteket tart;

- milkddteti a Kényviar mindségiranyitasi rendszerét;

- mondozza az Allatorvos-torténeti Gyiijteményt.

5.1.4 Az igazgatd jogkorei:

— Dontési jogkore: A konyvtarat, levéltarat, mizeumot illetd szakmai kérdésekben,
szakmai feladatok és prioritdsok meghatarozésaban, a feladatok litemezésében ¢s
megosztasaban, a részleg koltségvetési keretének felhasznalasaban.

— Utasitdsi jogkore: A kOnyvtir munkatarsait utasithatja szakmai feladatok
végrehajtasara, azok ilitemezésének, a végrehajtas mddjanak meghatarozasaval.

— Ellentrzési jogkore: A konyvtar, levéltar €s muzeum munkatarsainak teljesitményére,
a feladatok végrehajtasara terjed ki.

— Kiadmanyozasi jogkdre: A kdnyvtarral kapcsolatos hivatalos levelezés, szerzddések,
palyazatok stb. esetében. Kiadmanyozasi jogit a kolcsonzési felszdlitasok, a
konyvtarkozi kolesénzési kérések, tanszéki konyvtarl iligyek esetében a felelds
munkatarsra truhdzhatja. _

— Kotelezettségvallalasi joga: A rcktorral és/vagy gazdasagi vezetOvel egyeztetve a
szakmai &s infrastrukturalis kiadasok, szerzodések esetében.

— Utalvanyozasi joga: szakmai, infrastrukturalis, palyazati kiadasok esetében az ATE
vonatkozo szabalyzata szerint.

— Alairasi joga: A konyvtar, levéltir és muzeum kimend levelezése, a szerzddések,
munkaveégzés stb. igazolasa esetében.

— Képviseleti joga: Szemelyesen vagy delegaltja altal képviseli a Hutyra Ferenc
Konyvtar, Levéltar és Miizeumot valamennyi szervezetben, amelynek tagja.

5.1.5 Az igazgat6 belso kapcesolatai:
- teljes jogi tagja a Vezetd Oktatok-Kutatok forumanak,
- allandé meghivott a Kényvtari Bizottsagban.

5.1.6 Azigazgatot tavollétében a titkar helyettesiti.

5.2 A Konyvtar szervezete

5.2.1 A Levéltar miikddését a levéltdros biztositja.

5.2.2 Az Allatorvos-toriéneti Gylijtemény miikédését a muzeolégus biztositja.

5.2.3 A Konyvtar minden dolgoz6ja munkakori leirds alapjan végzi feladatét, amely tartalmazza
a munkakorhoz tartozé feladatokat, hatds- és jogkordket és a helyettesitési rendet.
Valamennyi dolgozé a konyvtirosok etikai kédexének szellemében végzi munkajit és
javaslataival hozzajarul a Kényvtar folyamatos fejlesztéséhez.

5.2.4 Egy dolgoz6 t6bb feladatkodrt is ellathat. A Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Mizeum
f6bb munka- és feladatkdrei:

Hutyra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Muzeum ligyrendje ' A6
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- igazgato (1d. 5.1.1)
- allomanygyarapito és feldolgozoé (kényv)

o]
o]

00

0O o0O0O0QO0

c 0

o
o

igény- €s sziikségletvizsgalat,

a hazai ¢s nemzetkézi Aallatorvos-tudoményi és a biolégiai kdnyvkiadis
{nyomtatott &s elektronikus) teljes korii figyelése,

az Orszagos Széchényi Koényvtar Kotelespéldany Osztalyan valogatas,

a beszerzendd dokumentumok dezideralasa, gyarapitdsi javaslatok gylijtése,
kezelése,

a gyarapodds éves kinyomtatasa leltarkényv formatumban,

az alloméanygyarapitas teljes korii ligyintézése a HunTéka integralt rendszerrel,

allomanyba wveétel, formai ¢&s fartalmi feldolgozas a HunTéka integralt
rendszerrel,

az allomanyellendrzés tervezése, irdnyitasa, §sszegzése,

az allomanybdl valo torles szabalyszerti végrehajtasa,

az éllatorvos-tudomanyi targyszdjegyz€k karbantartisa,

retrospektiv feldolgozds,

részvétel a HunTéka, MOKKA, ODR stb. projektekben a konyvtar
keépviseldjekeént,

kapcsolattartas a terjesztokkel,

az allomannyal kapcsoiatos valamennyi teendd koordinalasa (leltarozas, torlés,
allomanyvédelem, raktarozas stb.),

az &llomény kiilénb6zd szempontok szerinti elemzése,

statisztikai adatgyiijtés és -szolgaltatss.

- feldolgozd asszisztens (kényv)

o
(&)

formai feldolgozas a HunTéka integralt kdnyvtari rendszerrel,
szak- és TDK-dolgozatok, doktori értekezések, illetve egyéb dokumentumok
feltdltése, feldolgozasa az intézményi adattirban (HuVetA)

- alloménygyarapité ¢s feldolgozd (id6szaki kiadvany)

o]

O

0 000O0Q0QO0

o

a magyar ¢s kiilfoldi periodikus kiadvanyok kindlatanak és az ezek irant
jelentkezd igényeknek a figyelemmel kisérése,

az id6szaki kiadvanyok rendelése mind a Konyvtar, mind az Egyetem mas
egységei szamara,

a hianyzé szdmok reklamalasa, potlasa,

a dokumentumcsere bonyolitasa,

a kurrens folyoirat-allomény és a rendelési informacidk karbantartésa,

az iddszaki kiadvanyok feldolgozasa a HunTéka rendszerben,

a folydirat-allomany ellendrzeésének €s selejtezésének felligyelete,

statisztikai adatgyiijtés és -szolgaltatas,

a Magyar Allatorvosi Bibliografia épitése a HunTéka rendszerben,

a kiilfoldi folyodiratok allomanyadatainak feltéltése az NPA-ba.

- olvasészolgalatos

o]
o
o

G 00O

6]

dokumentumok kolcsénzése és ennek adminisztracidja,

masolati ¢s egyeb kérdések azonnali teljesitése, nyilvantartasa,

a konyvtari tagsaggal, a dijak befizetésével, statisztikai adatok gyijtésével
kapcsolatos adminisztracio,

segitsegnyujtas technikai és egyéb problémak megoldisaban,

az olvasétermi dllomény szakcsoport szerinti egységes beosztasa, rendezése,

a hasznalk tdmogatasa az elérhett informacioéforrasok hasznalatdban,

az olvasészolgdlatndl felmeriild problémak, panaszok, dicséretck felvétele,
rogzitése, egyes esetekben megoldasuk,

részvétel az olvasdtermi allomanyellendrzésben,

Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Miizeum iigyrendje A6



11/15

o folyamatos 6nképzés az \ij informacidforrasok hasznalataban,
o statisztikai adatgyiijtés.

tajekoztatd

o tajékoztatd és referensz szolgalat, a teljes kdnyvtari halézat szolgéltatasainak

koézvetitése,

kényvtarkdzi kolesdnzd

o a beérkezd és kimend hazai és kiilféldi konyvtarkdzi kolcsonzési kérések

ligyintézese,

o statisztikai adatgyiijtés.

O

000

szakmatOrténeti kdnyvgylijtemény kezeldje

az antikvar kényvkinalat folyamatos figyelése,

a kutatdk kiszolgalasa, tajékoztatas az dllomanyrészrol,

a leltarozas, a restauralasi és allagmegévasi feladatok tervezése, szervezése,

a konyvtar képviselete a MOKKA-R szekcigjaban,

az 0j dokumentumok bejelentése a Muzedlis Konyvtari Dokumentumok
Nyilvantartasaba.

konyvtari asszisztens

o kolcsOnzési felszolitasok ligyintézése, kezelése, kikiildése,

()
O

@]

az olvasoterem rendjének fenntartasa,

az olvasoszolgalatban hasznilt nyomtatvanyok készitése, fogyasanak
figyelemmel kisérése, sokszorositasa

folyoiratok érkezietése, helyretétele.

- kdnyvtari informatika oktatd

o Dbioldgus és dllatorvostan-hallgatok, PhD-hallgatok, szakallatorvosi tanfolyamra
jarék oktatdsa a Konyvtari informatika tantargy keretében tantermi é&s
tavoktatasos formaban,

o tanszéki Neptun adminiszirator

o atananyag és a feladatsorok kidolgozasa, karbantartisa, folyamatos fejlesztése,

o kapcsolattartas a haligatokkal szébeli és elektronikus csatornakon, konzultacio,
segitségnyijtas,

o szamonkerés és az azzal kapcsolatos adminisztricio,

o kapcsolattartas a tanulmanyi csoporttal, a Tovabbképzési €s Kutatasszervezési
Kozponttal és a Moodle rendszer miikodtetoivel.

- honlapszerkeszt6

o akoényvtar honlapjanak szerkesztése, karbantartasa,

o a munkatirsakkal egyeztetett tartalmak megjelenitése a honlapon, médositasok
vegrehajtasa,

o fejlesztési lehet®ségek keresése a honlaphoz és egyéb elektronikus
szolgaltatasokhoz,

o a fejlesztésck megvaldsitasa; azok eredményének kozzététele, kozvetitese,

o szolgaltatasi feliiletek ellendrzese, fejlesziése,

o a honlap hasznalatanak folyamatos figyelemmel kisérése, webstatisztika
készitese,

o az Allatorvostudoményi Egyetem intranetes hélozatin kozzétett tartalmak

karbantartasa.

- intézményi adattar-kezeld

o}

az Allatorvostudoményi Egyetem intézményi repozitériumanak (HuVetA)
mukédtetése,

a repozitérium szerkezeténck kialakitasa, bovitése, jogosultsagok kiadasa,
betanitds a repozitérium hasznalatara,

fejlesztési javaslatok Osszedllitasa, a fejlesztési munkak felligyelete.

Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Muzeum iigyrendje Ab
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- intézményi (4-es szintll) MTMT adminisztrator

O

Az 1/2016-o0s rektori utasitas (4) pontjaban leirtak szerint.

- 5-08 szintil MTMT adminisztrator

o

Az 1/2016-o0s rektori utasitas (5) pontjaban leirtak szerint.

- tanszéki kényvtarak koordinatora

o
O

o]
O

o
&)

a tanszéki konyvtarak feliigyelete, a kdnyvtaros munkajanak segitése,

a tanszeki konyvtarosok irasbeli dtmutatdjanak gondozésa, szikség szerinti
felujitasa,

az 1j tansz¢ki kdnyvtarosok betanitasa,

a sziikséges dllomanyellendrzések, allomanytisztitasok elvégzése a tanszéki
konyvtaros segitségevel,

a tanszéki konyvtari aliomany-nyilvantartas gondozésa,

statisztikai adatgylijtés és -szolgaltatas.

- levéltaros

o

O 0000 O0CO0QO0

O
Q

a vonatkozé jogszabalyok és az Egyetem Iratkezelési Szabdlyzatinak

megfeleléen

a) ellendrzi az egyetemi iratok védelmét €s az iratkezelés rendjét,

b) kezdemeényezi és ellendrzi az iratselejtezést,

c) ellendrzi a torténeti értékii iratok kezelését, kezdeményezi azok levéltarba
adasat,

d) véleményez minden, az iratkezeléssel kapcsolatos fejlesztést,

¢) az irattiri anyagok karosodasat el6idézoé rendkiviili esemény alkalmaval
kézremiikodik a hibaelharitds €s az anyagmentés megszervezésében.

az atvett iratanyag rendezése, feldolgozasa, levéltar allomanyba vétele,

a kutatoszolgalat ellatasa,

az ligyfélszolgalat ellatasa,

leveltari kiadvanyok és a levéltar honlapjanak szerkesztése,

részvétel az egyetemtorténeti kutatisokban,

a levéltar képviselete szakmai forumokon,

egylittmitkddés mas levéltarakkal és muzedlis intézményekkel,

részvétel az  Allatorvos-torténeti  Gylljtemény (mizeum) munkéjaban,

muzeumpedagdgiai tevékenység,

palyazatok tartalmi elokészitése,

statisztikai adatgylijtés ¢s -szolgaltatas.

- muzeologus

O

00 O00O0O0CO0OO0

Q

az Allatorvos-torténeti Gylijtemény anyaginak kezelése (gyarapodési naplé
vezetése, targyleirdsok készitése, lehetOseg szerint adatbazis épitése, az
allomany allaganak védelme, restaurdlds megszervezése),

az Allatorvos-torténeti Gyiijtemény nyitva tartsanak biztositésa, tarlatvezetés,
kiallitasok tervezése, szervezése, kivitelezése,

informéacionyijtas a mizeumrol, killitisok népszeriisitése,

mizeumpedagdgiai és egyéb mizeumi programok vezetése, szervezese,
palyazatok elokészitese, lebonyolitasa,

részvétel allatorvos-torténeti kutatdmunka tamogatasaban €s kutatasban,
statisztikai adatgylijtés és —szolgaltatas,

a muzeum képviselete szakmai férumokon,

egyittmikddés mas muzedlis intézmenyekkel.

- gazdasagi felelos €s titkar

o

az iratkezelés szabalyainak megfeleloen a Konyvtar, a Levéltar és a Muzeum
levelezésének kezelése,

Hutyra Ferenc Kényvtar, Levéltar és Muzeum iigyrendje Ab
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o a munkaiigyi és a szemeélyi feladatokkal és nyilvantartasokkal kapcsolatos
teendok ellatasa, a tényleges 1étszam jelentése,
o a gazdalkodasi ligyek iligyintézése, nyilvantartasok vezetése,
© az anyagigénylés és az anyagfelvétel koordinalasa,
o a Konyvtar kiaddsainak és bevételeinek regisztraldsa, feligyelete a pénziigyi
egyensuly biztositisa érdekében,
az ¢épiilet- és eszkozfenntartassal kapcsolatos feladatok megrendelése és
feliigyelete,
konyvtari rendezvények szervezése €s lebonyolitasuk eldkészitése,
kapcsolattartas a palyazati irodaval, palyazati anyagok elokészitése
a palyazatok megvalositasanak figyelemmel kisérése, elszdmolas elokészitése,
részvétel a vezetéssel kapcsolatos dontések eldkészitésében,
a palyazatokkal, munkafeladatokkal, adatszolgaltatassal kapcsolatos hataridok
feljegyzése és betartatisa,
o atakaritok munkajanak feliigyelete,
o statisztikai adatgyiijtés és -szolgaltatas, statisztikai adatlapok kit6ltése, beadésa.
- raktaros
o az allomanygyarapité konyvtarossal egyetértésben kialakitott raktari rend
fenntartasa,
o a forgalombdl visszaérkezd dokumentumok visszaosztisa raktari rend szerint,
o javaslattétel raktari problémak megoldasara,
o az Gjonnan beérkezd dokumentumok technikai szerelése.
- masolatkészitd
o a kOnyvtarosok altal kért és pontosan megjeldlt dokumentumrészekrol
fénymasolat vagy elektronikus masolat készitése,
o amadsolatok eljuttatisa az olvasdszolgalat/konyvtarkdzi kdlesénzés szamara.
- kézbesitd — postazo
o atitkarsagon Osszegyiijtott killdemenyek eljuttatisa a postazdba, a postara vagy
mas szervezeti egységhez, intézményhez,
a kiilldemények behozatala a Kényvtarba,
a posta- és kézbesitokonyv aldiratasa,
postai killdemények csomagolasa, cimzése,
o anyagfelvétel a raktarbol.
- ruhataros (biztonsagi 6r, nem a kényvtar alkalmazottja)
o abeérkezo olvasék nyilvéntartdsa, regisztracios kartya kiadasa és visszavétele,
o a ruhatarban elhelyezett csomagok folyamatos Orzése, ki- és betételiik
figyelemmel kisérése.

o]

O 00O0O0

000

6. § A Konyvtar mitkédési rendje

6.1.1 A Koényvtarban a jogszabalyokon til a miikddés szabalyozasanak eszkdzei
~ az Egyetem és a Kényvtar belsd szabalyzatai. Ez utébbiak az Ugyrend mellékletét
képezik;
— igazgatdi utasitisok.
6.1.2 A belsd szabalyzatok gondozasaért és az ¢rintettek tajékoztatasaért az igazgatd felelos.
6.1.3 A tajékoztatds forumai: heti munkaértekezletek, tovabbképzesek, kdrlevelek, naptar.

7. § Vegyes rendelkezések

7.1 Iratkezelés, kiadmanyozas

Hutjra Ferenc Koényvtar, Levéltar és Mizeum ligyrendje Ab
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7.1.1 A Hutyra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Muzeum 06nalloé iratkezelést folytat a
Allatorvostudoményi Egyetem aktualis iratkezelési szabalyzata és irattari terve szerint.
7.1.2 Kiadmanyozasi joga az igazgatonak, tavollétében a titkarnak van. A Konyvtar
munkatarsai jogosultak a hataskériikbe tartozo ligyekben az igazgaté megbizasa alapjan és

tajekoztatasaval 6nalld levelezést folytatni.

7.2 Kulcskezelés

7.2.1 A Konyvtar valamennyi, az Egyetemmel munkaviszonyban allé dolgozdja jogosult a
Konyvtar, a Levéltair és a Muzeum kulcsainak kezelésére és a biztonsagi rendszer
hasznalatara.

7.2.2 A Kényvtar valamennyi dolgozodja koteles a vagyonvédelmi eldirasoknak megfelelden a
legnagyobb koriiltekintéssel eljarni a kulcsok és a biztonsagi rendszer hasznalatakor.

7.2.3 A kulcsok a Konyvtar zarva tartdsa idején a portaszolgalatnal talalhatok. Felvételiiket
(nyitaskor) és leadasukat (zaraskor) a portan talalhat6 nyilvantarto fiizetben kell regisztralni
alairassal és az idépont pontos megjelolésével.

7.2.4 A portaszolgalat a hasznalatban 1évd kulcscsomokon (Konyvtar és Mizeum) kiviil lezart
boritékban egy biztonsagi kulcskészlettel rendelkezik.

7.2.5 A Konyvtar, Muzeum kulcsait a campusrdl kivinni vagy nem konyvtari dolgozonak
hasznélatra atadni csak az igazgaté irasbeli engedélyével lehet.

7.2.6 A Konyvtar barmely részlegében zaras idején felmeriild probléma, veszélyhelyzet idején
az igazgatd, elérhetetlensége esetén a titkar értesitendd, aki koteles sziikség esetén a
problémat megoldani.

8. § Zaro rendelkezések

8.1 Az Ugyrend a rektor és a kancelldr alairasat kovetd napon 1ép hatélyba.

8.2 A Kényvtar mitkddésének az Ugyrendben nem szabélyozott részleteit igazgatoi utasitasok
hatarozzak meg.

8.3 A Konyvtir munkajat meghatirozé jogszabalyok és szabilyzatok az Ugyrend 7.
mellékletében talalhatok, amely évente frissitésre keriil és jovahagyasara nincs sziikség.

8.4 A jelen Ugyrend hatalybalépésével érvényét veszti az ligyrend A5 szdmii valtozata.

8.5 Az Ugyrend mellékletei:

1. melléklet A Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Miuzeum bélyegzdinek
lenyomata

2. melléklet A Hutyra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Muzeum gylijtokori €s
gyljteménykezelési szabalyzata

3. melléklet A Hut§jra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Mlzeum hasznalati
szabalyzata

5. melléklet A tanszéki konyvtarak kezelése

6. melléklet Az Allatorvostudomanyi Egyetem levéltardnak kutatotermi szabalyzata

7. melléklet A Hutyra Ferenc Konyvtar, Leveéltar €és Muzeum mitkddését

meghatarozo fobb jogszabalyok és szabalyzatok

A Hutjra Ferenc Konyvtar, Levéltar és Muzeum tligyrendjének A6 szami mddositott valtozatat
jovéhagyom.

Budapest, 2017. marcius 29.

I & ik

dr. Bohatka Gergely Dr. Sétonyi Péter
kancellar rektor
Hutjra Ferenc Kényvtar, Levéltar ¢s Muzeum ligyrendje A6
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Kiadas Verzié Készitette / . (e i1 e .
. . P Valtozas rivid leirasa
diatuma SZAm mdédositotta
2011.0L.18. Al Orbén Eva
20111011, A2 Orbén Eva Al formailag médositott viltozata
2013.02.07. A3 Orban Eva Az ESZMSZ 1j rendelkezéseinek kovetése
2014.05.16. Ad Winkler Bea A 30/2014 EMMI rendelet bevétele
2016.11.14. AS Winkler Bea Az All'atorvostiud?manyrl Egyetem megalapitasaval kapesolatos
valtozdsokkal javitott valtozat,
2017.03.20. A6 Winkler Bea Az AT}E'SZMSZ rendelkezéseink kdvetése, munkakordk
modositisa
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